2011级商务英语专业

专科起点本科业余培养方案

一、培养目标

    商务英语专业旨在培养德、智、体、美全面发展的具有扎实的英语知识和听、说、读、写、译能力，掌握必备的商务知识，具有较强的涉外英语交际能力及现代办公设备操作能力的高级应用性专门人才。能独立地用英语与外商进行交流，能结合自己的商务专业知识开展业务，能熟练地掌握计算机的文字输入、编辑排版、开展办公室工作，可以从事涉外商务、导游、饭店服务管理、翻译及其他涉外企业的业务工作。

二、学制

基本学制二年半，可延长至五年（根据完成所有学分情况确定毕业时间）。

三、课程设置、学分及教学时间安排（见附表）

四、对教学方式和教学时间安排、毕业论文的说明

        1．业余教学方式以自学为主，面授为辅。教学的主要环节包括自学、面授、辅导、答疑、作业、考试（考查）、毕业论文等。

2．校内教学班集中面授四次。第一次安排在元旦期间，第二、三次安排在第一、二学年的暑假，第四次安排第三学年暑假，毕业班利用双休日、节假日在第三学年的五月份结束所有课程。校外教学班面授原则上安排在双休日、节假日。具体时间见课程表。
        3．毕业论文是培养、检查本科学生学习成效及从事科学研究能力的重要方式与依据，学生应在教师指导下独立完成。毕业论文选题及指导，视情况可以适当提前。

五、主要课程介绍

1．商务英语精读

商务英语精读是一门系统学习基础语言能力的综合课程。具体任务是学习语音、语法、词汇、篇章结构、语言功能等知识，培养学生听、说、读、写、译的语言技能，其内容涵盖企业管理、经贸、金融、证券、国际贸易、商业文化、旅游等领域，融语言知识、交际技能、文化背景知识和商务知识于一体。

2. 商务英语泛读

英语泛读是一门使学生通过大量接触商务英语读物来培养阅读能力的实践课程。学生在教师的指导下通过大量阅读，扩大词汇量和知识面，逐步提高其阅读速度、技能和理解能力。

3．商务英语视听说

本课程把商务英语视、听、说三种学习活动有机地结合起来。以听、视为手段，以发展听说能力为目的，以培养学生口头表达能力为重点。课堂练习形式多样，按各项听力技能的难度和特点、有步骤分阶段进行听力训练，使学生掌握相关听力技能。 

4．商务英语写作

本课程侧重培养学生掌握商务英语写作的基础知识，商务英语书信的基本格式和写作技能，了解主要的商务英语写作类型，提高商务英语书面表达能力，为毕业后适应涉外商务文书方面的工作打下良好的基础。通过学习有关商务活动的实用语言材料和实际操练，使学生能独立撰写一般的英语商务函件（包括电子邮件等）和简单的业务报告，意思表达清楚，用词比较准确，无严重语法错误。

5．口译

本课程围绕商务活动设计中心话题，强化学生的语言运用能力，要求学生不仅能听懂商务英语会话和日常英语会话，自由地表达自己的思想和观点，而且能用得体语言在特定场合进行口头翻译。

6．旅游英语

本课程是一门语言技能和旅游知识并重的课程、要求学生熟悉有关旅游的英语词汇，了解旅游英语的特定表达方式，掌握旅游学基础知识以及中国历史文化名城的知识，为学生今后从事涉外导游工作奠定良好的基础。
7．翻译理论与实践

掌握英汉翻译的基本理论、方法和技巧。英译汉要求学生借助工具书能翻译英美报刊中等难度的文章，商务方面中等难度的文章及简单的科技文章，译文忠实原文，语言通顺。汉译英要求学生能翻译报刊中较浅显的文章及商务方面较浅显的文章等。

8．英语国家概况

本课程主要内容包括英美国家概貌，如地理、气候、家庭、就业、体育、教育、文化娱乐、宗教、法律、政治、经济、外交、大众媒介及海外关系等，使学生了解英美国家历史文化、社会背景、思维方式、价值观及生活习惯，更好地掌握运用英语语言，获得有关两国在社会与文化方面的基础知识，了解英美两国历史及其社会变化，丰富文化修养，加深对英语语言及文学的理解，提高分析及判断能力。

9．日语

本课程主要内容包括学习基本语法知识，掌握1500-2000个基本词汇，培养初步的阅读能力及进行简单会话的能力，能够翻译较容易的文章。本课程使学生扩展语言文化知识，了解语言学习共性及内在规律，为学生参加等级考试打下基础。 
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课程设置、学分及教学时间安排表

	课程类型
	课
程
序
号
	课 程 名 称
	学
分
	学  时  数
	面授学时安排
	成绩考核
所在学期

	
	
	
	
	总学时
	自学
学时
	面授
学时
	第一次
	第二次
	第三次
	第四次
	考试
	考查

	公

共

必

修

课
	1
	毛泽东思想、邓小平理论与“三个代表”重要思想概论
	2
	48＋8
	32
	16＋8
	
	
	
	16+8
	
	4

	
	2
	多媒体技术
	4
	96
	64
	32
	
	
	
	32
	
	4

	专

业

必

修

课
	1
	商务英语精读
	10
	240
	160
	80
	16
	32
	32
	
	3
	

	
	2
	商务英语泛读
	8
	216
	144
	72
	
	40
	32
	
	3
	

	
	3
	商务英语视听说
	4
	96
	64
	32
	
	32
	
	
	2
	

	
	4
	商务英语写作
	4
	96
	64
	32
	
	
	32
	
	3
	

	
	5
	口译
	4
	96
	64
	32
	
	32
	
	
	2
	

	
	6
	旅游英语
	8
	216
	144
	72
	
	40
	32
	
	3
	

	
	7
	饭店英语
	4
	96
	64
	32
	
	
	32
	
	3
	

	
	8
	翻译理论与实践
	6
	120
	72
	48
	
	
	
	48
	4
	

	
	9
	语言与文化
	4
	96
	64
	32
	
	
	
	32
	4
	

	
	10
	英语国家概况
	4
	96
	64
	32
	
	32
	
	
	2
	

	
	11
	日语
	6
	144
	96
	48
	
	24
	24
	
	3
	

	
	12
	毕业论文
	1
	38
	30
	8
	
	
	8
	
	
	3

	专业任选选修2课门
	17
	商务礼仪
	3
	72
	48
	24
	
	
	
	24
	
	4

	
	18
	秘书英语
	3
	72
	48
	24
	
	
	24
	
	
	3

	
	19
	国际商务
	3
	72
	48
	24
	
	
	
	24
	
	4

	合      计
	75
	1838+8
	1222
	616+8
	16
	232
	192
	176+8
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