2013级工商企业管理（行政管理）专业

高中起点专科业余培养方案

培养目标
本专业培养适应社会主义建设需要，德、智、体全面发展，具备行政学、管理学、政治学、法学、经济学等方面知识，具备政治辨别能力、公共政策执行能力、组织协调能力、创新应变能力和人才开发管理能力，能在党政机关、事业单位、社会团体等公共管理领域从事管理工作的复合型、应用型高级专门人才。
具体要求如下：

掌握行政管理学的基本理论和基本知识，了解行政管理学的理论前沿以及政治学、管理学、法学等相关学科的发展动态；受到一般管理方法、行政管理、公共政策分析等方面的基本素质和基本能力的培养和训练；具有规划、协调和决策等基本能力；熟悉国家相关的方针政策、法律法规，具备行政管理工作人员的基本素质。

学制

基本学制二年半，学习时间可延迟到五年（根据完成所有学分情况确定毕业时间）。

三、课程设置、学分及教学时间安排(见附表) 

四、主要课程介绍

1. 计算机应用基础　　

通过本课程的学习，使学生可以比较全面地了解掌握计算机的使用，熟练操作办公基本软件，熟悉日常的文件处理工作。 

2. 政治学概论

政治学概论是运用马克思主义政治学基本立场、观点和方法，尤其是邓小平建设有中国特色社会主义政治的理论和方法，从客观政治现实出发，对于政治的本质及其发展规律展开深入的分析和探讨，并把它概括归纳、总结、上升成为的理论形态。政治学概论是对于政治及其发生发展的内在机理的理论论述，它主要解决的是政治现象“是什么”和“为什么”的问题，是人们对于政治的理性认识和最高层次的思辩。
3.应用文写作

开设本课程，旨在使学生系统地掌握常用应用文体文章的写作理论知识和方法，提高学生在学习、工作和日常生活中实际应用各种文体文章的写作能力。 
4. 现代管理学 
现代管理学是一门专业基础课。通过本课程的学习，可以使学生掌握现代管理的基本理论、基本方法，确立科学的管理理念，为其进一步学习专业理论课打好必要的基础。 

5. 社会研究方法 
社会研究方法课程的教学目的，是使学生初步掌握社会调查研究的基本原理和基本方法，培养学生从事有关工作的能力。　　
6. 公共关系学　　

本课程针对政府、工商企业、服务行业、金融机构和涉外企业的各自特点，分别指出了其公共关系活动的理论要旨和实务途径。    
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课程设置、学分及教学时间安排表
	课程类型
	课

程

序
号
	课 程 名 称
	学

分
	学  时  数
	开课学期和周学时
	考核所在学期

	
	
	
	
	总学时
	自学

学时
	面授学时
	一
	二
	三
	四
	五
	考试
	考查

	公共必修课
	1
	思想道德修养与法律基础
	2
	48
	32
	16
	
	
	16
	
	
	
	3

	
	2
	毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论
	4
	96
	64
	32
	
	
	
	
	32
	
	5

	专业必修课

	3
	计算机应用基础
	4
	96
	64
	32
	32
	
	
	
	
	
	1

	
	4
	政治学概论
	8
	192
	128
	64
	
	64
	
	
	
	2
	

	
	5
	应用文写作
	6
	144
	96
	48
	
	
	
	
	48
	5
	

	
	6
	现代管理学
	7
	168
	112
	56
	56
	
	
	
	
	1
	

	
	7
	社会研究方法
	6
	144
	96
	48
	
	48
	
	
	
	2
	

	
	8
	行政管理学
	8
	192
	128
	64
	
	
	64
	
	
	3
	

	
	9
	人力资源管理(一)
	6
	144
	96
	48
	
	
	
	48
	
	4
	

	
	10
	公共关系学
	6
	144
	96
	48
	
	
	48
	
	
	3
	

	专业选修课
	11
	选修课（一）
	6
	144
	96
	48
	
	
	
	48
	
	
	4

	
	12
	选修课（二）
	6
	144
	96
	48
	
	
	
	48
	
	
	4

	
	13
	选修课（三）
	6
	144
	96
	48
	48
	
	
	
	
	
	1

	合      计
	75
	1800
	1200
	600
	136
	112
	128
	144
	80
	
	


说明：专业选修课主要从服务营销学、商务沟通与谈判、市政学、消费心理学、法学概论等课程中选修三门。
