说  明
一、汇编专业总况

汇编列入我校12个函授专业（含专业方向）教学计划（其中专科起点本科9个，高中起点专科3个），25个业余专业（包含专业方向）教学计划（其中专科起点本科7个，高中起点专科18个），9个业余（夜大）专业教学计划（其中专科起点本科5个，高中起点专科4个）。
二、修订依据

这次修订是在遵照教成[1992]18号国家教委关于印发《成人高等专科教育制定教学计划的原则意见》的通知和浙教办师[2000]49号转发教育部师范司《关于印发“中学教师进修高等师范本科（专科起点）教学计划“（试行）的通知》等有关文件精神，总结以往成人教育教学实践经验的基础上，根据浙江外国语学院成人高等教育弹性学制管理暂行规定文件精神，根据弹性学制的要求和学科发展情况，对各专业的课程设置、教学时间、学分设置等进行完善，以进一步保证培养规格，提高教育质量。
三、学制和教学总时数
高中起点专科和专科起点本科函授、业余（含夜大，下同）学习形式的基本学制为二年半，可延长到五年（根据完成所有学分情况确定毕业时间）。

二年半学制高中起点专科和专科起点本科函授、业余为1800学时左右，其中面授不少于600学时，自学为1200学时左右。
四、课程设置
函授及业余形式各专业课程设置分三类，一是公共必修课，二是专业必修课，三是专业选修课。

五、教学时间安排

二年半学制函授、业余学习形式的大专起点本科各专业面授时间一般为四次，即第一次2天（一般安排在录取的第二年1月）、第二至四次分别为28天、28天、26天。业余（夜大）学习形式和部分业余学习形式分五个学期进行面授教学。每天面授课时为8学时，上下午各4学时。有条件的班级亦可安排在双休日进行面授。校外教学点根据当地实际情况安排面授。
六、学分

二年半学制函授、业余学习形式各专业应修总学分为75分，面授8～12学时左右为1学分。

七、其它
1. 函授和业余（含夜大）教学方式是主要以自学为主，面授为辅。教学的主要环节包括自学、面授、辅导、答疑、作业、考试（考查）等。

2. 函授和业余的面授原则上安排在寒暑假、双休日、节假日；业余（夜大）原则上安排在晚上，部分课程可安排在双休日或节假日。具体时间见课程表。

3.毕业论文（设计）是培养、检查学生学习成效及从事科学研究能力的重要方式与依据，学生应在教师指导下独立完成。
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