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	       个人填写机读卡时如遇下列特殊情况，请按如下方法填写：
    1、对于学号中出现英文字母或汉字，一律不填汉字代码，应同时
填写0，1。普通身份证中最后一位出现的X填写X，护照、军官证
中出现英文字母或汉字的，则一律不填汉字代码，同时填写0，1。
例如：学号为：警1234B6X5
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    2、“姓名及区位码”栏，姓名：王立红区位码可查区位码软件是：4585 3302 2676；如出现编码本内查寻不到的汉字，请将区位码内的四个数字一律填为“0”来代替，并请在汉字旁加注汉语拼音。
仅举例，其中编码不准确： “王さ生”（其中“さ”为编码本内没有的汉字）
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    3、拍摄序号、学号和姓名，请一律按由左至右的顺序填写，中间

不要空格。拍摄序号必须填满四位数，不足可在前面加“0”。
例如：拍摄序号为12
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    4、对于少数民族学生的姓名，超过四个字一律不填汉字代码，只

须用正楷清楚填写学生全名，采用人工方式录入。
    5、注意保持卡面清洁平整，不要在卡面右侧任意书写文字或编号；不要将机读卡与其他物品装订或粘贴在一起。


